Azarbaycan Respublikasinin Sefarborlik vo
Harbi Xidmata Cagiris tizro Dovlat Xidmatinin
Kollegiyasmin 7 iyul 2015-ci il tarixli 44 nomrali
Qeorart ilo tosdiq edilmisdir.

Arxiv arayislarinin verilmasi ii¢iin miiraciatin va sanadlarin qabulu iizre inzibati
reqlament

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmatin adx:
Arxiv arayiglarinin verilmasi ii¢lin miiracistin va sanadlarin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi Xidmats Cagiris tizrs
Dovlat Xidmatindan ehtiyata vo ya istefaya buraxilmis soxslorsa arxiv arayislarinin verilmasi
tiglin miiraciat va senadlerin elektron formada qebulu qaydalarmi miisyyen edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asas1:

1.3.1. “Informasiya oalde etmak hagqmnda” Azarbaycan Respublikasinin 2005-ci il 30
sentyabr tarixli 1024-1IQ némrsli Qanununun 10-cu va 24.1-ci maddaleri;

1.3.2. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2012-ci il 13 fevral tarixli 593 nomrali
Forman ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi Xidmate
Cagiris tizra Dovlat Xidmati hagqinda 9sasnama”nin 3.0.37-ci, 3.0.44-cii, 3.0.57-ci vo 3.0.59-
cu yarimbandlari;

1.3.3. “Dovlet orqanlarinin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan
publik hiiqugi saxslorin elektron xidmatlor gostormasinin togkili sahasinds bezi tadbirler
haqqinda” Azarbaycan Respublikas:t Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali
Formaninin 2-ci vo 2-1-ci hissolori;!

1.3.4. Azarbaycan Respublikas: Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191
nomrali Qarar1 il tesdiq edilmis “Markezi icra hakimiyysti orqanlar1 va Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti torafindon yaradilan publik hiiquqi saxslor terafinden konkret sahalor

tizra elektron xidmatlor gosterilmesi Qaydalar1” ve “Elektron xidmat ndvlarinin Siyahis1”nin
35.2-ci bandi.2

1.4. Elektron xidmati gostaron dovlet qurumunun adi:
Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi Xidmats Cagiris tizra Dovlat Xidmati
(bundan sonra-Xidmat).

1.5. Elektron xidmatin digar icracilar::
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:
Qismoan avtomatlasdirilmisdir.




1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:
Elektron xidmatin icra miiddati iki is gliniid{ir.

1.8. Elektron xidmatin gostorilmasinin naticasi:

Xidmotdon ehtiyata ve ya istefaya buraxilmis Azerbaycan Respublikasmin
vatendaglarina, acnebilors ve vatondashgl olmayan gsexslors arxiv arayisinin teqdim
olunmasi.

2. Elektron xidmatin gostorilmasinin hayata kegcirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizra 6danis:
Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari:
Fiziki soxslor.

2.4. Elektron xidmatin toaqdim olunma yeri:
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplication%3f
serviceld %3d4%26petttionGoal %3d304&serviceld=4&petttionGoal=304

2.5. Elektron xidmat barads malumatlandirma:

2.5.1. Elektron xidmat barads malumatlandirma asagidaki manbolar vasitasile aparilir:
1. http://www.seferberlik.gov.az;

2. e-mail: info@seferberlik.gov.az;

3. tel: 012-4930652.

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi iiciin tolab olunan sanadlar ve onlarin taqdim
olunma formasi:

2.6.1. Elektron xidmatin gostarilmasi {iglin istifadagi terafinden doldurulan elektron
arizayoe (olave edilir) asagidaki senad ve malumatlar alave olunur:

1. Azarbaycan Respublikas: vetandaslar: tigtin:
1.1. goxsiyyot vosigosinin seriyasl vo nOmrasi,
1.2. harbi biletin seriyas1 ve nomrasi.

2. acnoabilars va vatendashigl olmayan sexslera Azarbaycan Respublikasmin arazisinds
miivaqqgeti ve ya daimi yasamagq {igiin verilon icazs vasigasinin seriyasi vo nomrasi.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi iiciin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmaotlar iiciin sorgu:
3.1.1. Sorgunun formalasdirilmas:



http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplication%3fserviceId%3d4%26petttionGoal%3d304&serviceId=4&petttionGoal=304
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Security/Login/Index/?ReturnUrl=%2fApplication%3fserviceId%3d4%26petttionGoal%3d304&serviceId=4&petttionGoal=304

Istifadagi bu reqlamentin 2.4-cii bandinde gosterilon internet iinvanina daxil olaraq
Azarbaycan Respublikas1 vetandasinin soxsiyyet vasigesinin (acnebilore vo vetendashg:
olmayan goxslora Azarbaycan Respublikasinin srazisinde miiveqqati ve ya daimi yasamaq
tiglin verilan icazs vesiqasinin) seriyas1 ve nomrasi ilo geydiyyatdan kegerak bu reqlamentin
2.6-c1 bandins uygun sorgunu formalagdirir.

Qeyd: Qeydiyyatdan ke¢mak magqsadi ils - istifadagi bu reqlamentin 2.5-ci bandinde
gostorilon internet tinvana daxil olaraq “Elektron xidmsatlor” boélmasini segir, agilan
pancarada “Talimat” diiymesine vuraraq istifads qaydalari ils tanis olur.

3.1.2. Sorgunun gabulu:
Sorgu Xidmatin internet tinvanma daxil oldugu tarixds qeyds alinir.

3.2. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.21. Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallari:

Sorgu bu reqlamentin 2.6-c1 bandinds tsleb olunan senad ve msalumatlara uygun
formalasdirilmadiqda sorgunun gebul edilmasinden imtina edilir vo bu barads bildiris
ekrana ¢ixr. Bildirisds sorgunun gebulundan imtinanin sebablari gostarilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:

Istifadegi terefinden toqdim edilmis senadler bu reglamentin 2.6-c1 bandinda
gostoarilonlars uygun oldugda sorgu qgoabul olunur.

3.3. Sorgunun icras::

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladoan masul saxs hagqinda malumat:

1. Sorgu Xidmeat tersfinden gabul olunur;

2. gobul edilmis sorgu barada istifadaci elektron qaydada derhal malumatlandirilir;

3. Inzibati amaliyyatlarin hayata kegirilmasine masul soxs - Xidmatin Analitik Tahlil
Rabita vo Informasiya Texnologiyalar: Idarasinin rohberidir.

3.3.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilms miiddati va ya
maksimal yerina yetirilms miiddati:

1. Senadlor Xidmatds baxildigr zaman aradan qaldirilmasi miimkiin olan ve imtina
ticlin asas olmayan catismazliqlar askar edildikds, onlarmn bir is giinii miiddstinds aradan
qaldirilmasi barads istifadagiya elektron pogtla darhal bildiris gondarilir;

2. Istifadagi torofinden gondorilon senad ve moalumatlarda catismazliglar askar
edilmadikdas ve ya askar edilmis catismazliglar aradan qaldirildigdan sonra senadlerin
diizgilinliiyti Xidmatin masul soxsi terafinden yoxlanilir;

3. arxiv arayigmin verilme vaxti vo yeri bareds elektron poct iinvani vasitasile
istifadagiye malumat verilir;

4. inzibati eamaliyyatlar iki is giinti miiddstindas icra edilir.

3.3.3. Inzibati amoliyyatda istirak edan digar dovlat qurumu haqqinda malumat:
Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticasi va onun verilmasi qaydasi:




1. sonadler gabul edilarak, ¢ap edilir;

2. sanadlarin diizgilinliiyti Xidmatin masul saxsi tersfinden yoxlandigdan sonra arxiv
arayisinin hazirlanmas: {igiin Xidmetin Kadrlar idaresine ve ya yerli idars, sobs ve
bolmalarine taqdim edilir;

3. istifadagi elektron qaydada mslumatlandirildiqdan sonra harbi vazifsliloer harbi
geydiyyatda oldugu Xidmatin yerli idars, s6bs vo bolmalaring, istefada olan soxslar sonuncu
harbi geydiyyatda oldugu vs ya yasadig1 yer tizra Xidmatin yerli idars, soba ve bolmalarins,
acnabiler ve vatendashgl olmayan saxslor Xidmatin Aparatina gelerak arxiv arayismi alda
edirlar.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.4.1. Nazarat formasi:

Elektron xidmatin gdstorilmasi zamani aparilan proseslor Xidmetin Ictimaiyyatle
Olaqgalar sobaesi tarafinden proqram teminati vasitasile onlayn qaydada nazaratds saxlanilir.

3.4.2. Nozarst qaydas::

Xidmatin  Ictimaiyyeotlo ©Olageler sdbesi terofinden  miiraciatlorin  gebuly,
cavablandirilmasinin miiddati ve prosesin tamlig1 izlanilir, bas veran noqsanlar barade
hesabatlar tortib olunur. Homin hesabatlar sistemin fealiyyatine masul olan soxs tarafinden
daim izlenilir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizre miibahisalar:

3.5.1. Istifada¢inin sikayat etmak hiiququ haqqinda malumat:

Istifadaci gostorilon elektron xidmatle bagh onu razi salmayan istenilon masals barade
inzibati qaydada va (vo ya) mahkamaya sikayot eds bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:

Inzibati sikayot formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 74-cii maddasine uygun olmalidur.

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddati:

Sikayet inzibati orqana verildikds, sikayate “Inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddasine asasen, 1 ay miiddatine baxilir. Mahkamayao
verilmis sikayato Azorbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual Macsllasinds miisyyean
edilmis qaydada baxilir.




“Arxiv  arayislarmin  verilmasi  {igiin
miiraciatin vo sonadlarin gebulu {izre
inzibati reqlament”s slave

Azarbaycan Respublikasi Saferberlik ve
Hoarbi Xidmeata Cagiris tzra Dovlet
Xidmatinin reaisine

Soxsiyyatini  tasdiq  edon  sonad  iizra
moalumatlar 0z aksini taprr

torafindan

ORIiZO

Yazib Sizden xahis edirom ki, mens arxiv arayismin (herbi xidmetke¢ms, harbi
geydiyyatda olma, veteranliq va s. barads) verilmasina dair gostaris verasiniz.

Hansi sebabdan arxiv arayisi istenilir

Orizani gondar




