Safarbarlik ve Harbi Xidmata Cadiris Gizra
Dévlst Xidmatinin raisinin “___” aprel
2014-ci il tarixli ___ némrali garari ile
tosdiq edilmisdir.

“Harbi xidmatke¢cma haqqinda arayisin verilmasi G¢lin muraciatin va
sanadlarin gabulu” lizra Safarbarlik ve Harbi Xidmata Cagiris uzra Dovlet
Xidmatinin inzibati reglamenti

1. Umumi middealar

1.1. Elektron xidmatin adu:

Harbi xidmatke¢cma haqqinda arayigin verilmasi G¢clin miracistin ve sanadlerin gabulu

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat harbi xidmatkegma haqqinda arayisin verilmasi t¢iin miracisatin ve senadlarin

gabulunu nazardse tutur.

1.3. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hiiquqi asasi:

Elektron xidmat gdsterilmasinin hliquqgi esasi asagidaki normativ hiiquqi aktlardan ibaratdir:

- “Informasiya slde etmek haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 10.1; 24.1-ci maddaesi

- "Harbi vazife ve harbi xidmat hagqinda" Azerbaycan Respublikasinin 23 dekabr 2011-ci il tarixli
274-IVQ noémrali Qanununun 2.0.2; 2.0.3-cli maddaesi;

- Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik va Harbi Xidmate Cagiris Uzra Dovlset Xidmati haqgqinda
13.02.2012-ci il tarixli 593 némrali ©sasnamanin 3.0.37; 3.0.57; 3.0.59-cu bandlari

- "Ddovlet organlarinin elektron xidmatlar géstarmasinin toskili sahasinda bazi tedbirlar hagqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 23 may 2011-ci il tarixli 429 ndmrali Fermaninin 2-ci
hissasi;

- Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 24 noyabr 2011-ci il tarixli 191 ndmrali Qerart il
tosdiq edilmis "Merkazi icra hakimiyyati orqanlari taersfindan konkret sahslar lzre elektron
xidmatlar gdstarilmasi Qaydalari" va "Elektron xidmat novlarinin Siyahisi"nin 35.1- ci bandi.

1.4. Elektron xidmati gdstaran dovlat qurumunun adi: Seferbarlik ve Harbi Xidmeate Cagiris
Uzra Dovlet Xidmati

1.5. Elektron xidmatin digar icragilari: Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:
Bu sahada gostarilan elektron xidmat gisman avtomatlasdiriimigdir.

1.7. Elektron xidmatin icra middati: Elektron xidmatin icra muddati iki ig gunuddar.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:
Vatandasa harbi xidmat ke¢gma hagqinda arayigin taqdim olunmasi.



2. Elektron xidmatin gdstarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin ndvi:
interaktiv

2.2. Elektron xidmat tzra 6danis:
Odanigsiz

2.3. Elektron xidmatin istifadacilari:
Fiziki sexslar

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
Azarbaycan Respublikasi Safarbarlik ve Harbi Xidmaete Cagiris lizra Dovlet Xidmati saytinin
“Elektron xidmatlar bolmasi”: http://www.seferberlik.gov.az/online/elektron/herbi_xidmetchekme

2.5. Elektron xidmat barade malumatlandirma:

Elektron xidmat barade malumatlandirma asagidaki manbaler vasitesile aparilir:
- http://www.seferberlik.gov.az

- e-mail: info @ seferberlik.gov.az

- tel: 012-4930652

2.6. Elektron xidmatin gostarilmasi t¢in talab olunan sanadlar va onlarin taqdim olunma
formasi:

- elektron ariza (Blave Ne1) (onlayn gaydada doldurulur);

- soxsiyyet vasigasi (skan edilmis surati);

- harbi bilet (skan edilmis surati).

3. Elektron xidmatin g6starilmasi tcln inzibati prosedurlar
3.2 interaktiv elektron xidmatlar iigiin sorgu:

3.2.1. Sorgunun formalasdiriimasi:

istifadaci inzibati reqlamentin 2.4-cii bandinde gdsterilen internet tinvana daxil olaraq erize
formasini doldurub, telab olunan diger senadlari slave edarak sorgunu formalasdirir.
3.2.2. Sorgunun gabulu:

Sorgu Xidmatin internet Gnvanina daxil oldugu tarixds geyds alinir.

3.3. Elektron xidmatin gostarilmasi va ya imtina edilmasi:
3.3.1. Sorgunun yerina yetiriimasindan imtina hallar::

Orize formasi duzgin doldurulmadiqda va ya teleb olunan digaer sanadler teqdim edilmadikda
sorgunun gabul edilmasindan imtina edilir va bu barada bildiris ekrana c¢ixir. Bildirisda sorgunun
gabulundan imtinanin sabablari ve ¢atismazliglar gosterilir.

3.3.2. Sorgunun gabulu:
istifadec! tersfinden teleb olunan senadler daxil edildikden sonra sorgu gabul olunur ve bu barade


http://www.seferberlik.gov.az/online/elektron/herbi_xidmetchekme
http://www.seferberlik.gov.az/

istifadecginin elektron pogtuna darhal bildirig gondarilir.

3.4. Sorgunun icrasi:
3.4.1. Ardicil har bir inzibati amaliyyat, o ciimladan masul saxs haqqinda malumat:

- Bu reglamentin 3.2.1-ci yarimbandina uydun olaraq daxil olan sorgu Safarbarlik ve Harbi
Xidmata Cagiris tzre Dovlet Xidmati terafindan gabul olunur;

- Qabul edilmis sorgu barada saxs elektron gaydada malumatlandirilir.

-inzibati smaliyyatlarin hayata kegirilmasine Saferbarlik ve Harbi Xidmate Cagiris (izre Dovlet
Xidmatinin Analitik Tahlil Rabits ve informasiya Texnologiyalari idarssinin rahbaridir.

3.4.2. Har bir inzibati amaliyyatin mazmunu, yerina yetirilma muddati ve ya maksimal
yerina yetirilma muddati:

- Sefarberlik va Harbi Xidmata Cagiris lUzre Dovlet Xidmatinin masul saxsi sanadleri va
elektron arize formasini gabul edir;

- Sanadlerin dizgunliyl ve ganunvericiliyin telablarine uygun olub-olmamasi Seferbaerlik va
Harbi Xidmata Cagiris Uzra Dévlst Xidmatinin masul saxsi tarafindan yoxlanilir;

- Harbi xidmat ke¢cma haqgqginda arayisin verilma vaxti ve yeri barede elektron pogt Gnvani
vasitasils istifadecgiya malumat verilir.

- inzibati emaliyyatlar 1 is glinii miiddatinde icra edilir.

3.4.3. inzibati smaliyyatda istirak edan digar dévlat organi hagqinda malumat: Yoxdur.

3.4.4. Her bir inzibati prosedurun naticasi ve onun verilmasi qaydasi:
- Senadler gabul edilarak, ¢cap edilir;
- Senadlearin duzgunliyl ve ganunvericiliyin taleblarine uygunlugu yoxlanildigdan sonra harbi
xidmatke¢ma haqqginda arayisin hazirlanmasi Ugln aidiyyati Gizra Xidmatin yerli idare, s6bas va
bdlmalarina taqdim edilir;
- Vetandas harbi xidmatke¢cma haqqginda arayisi harbi qeydiyyatda oldugu Dovlat xidmatinin
mavafiq yerli idars, séba ve bdlmalerine gelerak elde edir. Bu halda o reglamentin 2.6.-Ci
bandinda gostarilan sexsiyyat vasiqesi ve harbi biletin aslini teqdim etmalidir.

3.5. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:
3.5.1. Nazarat formasi:

Xidmatin daimi islek vaziyyatde olmasi Saferbarlik va Harbi Xidmata Cagiris Gzra Dovlet Xidmati
Analitik Tehlil Rabite va informasiya Texnologiyalari idarssi terafindsn nazarstds saxlanilir.

3.5.2. Noazarat qaydasi:

Safarberlik ve Harbi Xidmate Cagirs lizre Dévlst Xidmatinin Analitik Tahlil Rabits ve informasiya
Texnologiyalari idaresi tersfinden miiracistlerin gebulu, cavablandiriimasinin miiddeti ve prosesin
tamhig izlenilir, bag veran ndgsanlar baraeds hesabatlar tartib olunur. Homin hesabatlar sistemin
foaliyyatine masul olan saxs tersfinden daim izlanilir.

3.6. Elektron xidmatin g6starilmasi Gizra mibahisalar:



3.6.1. istifadeginin sikayst etmak hiiququ haqqinda malumat:
istifadaci gosterilan elektron xidmatle bagli onu razi salmayan istenilan masale barads inzibati
gaydada va ya mahkamays sikayet eds biler.

3.6.2. Sikayatin asaslandiriimasi va baxilmasi ligiin lazim olan informasiya:

Sikayet kagiz Uzarinde ve ya elektron gaydada tartib olunur. Kagiz Uzerindas sikayat Safarbarlik ve
Herbi Xidmata Cagiris Uzre Dévlst Xidmatinin pog¢t Gnvanina, elektron sikayat isa inzibati
reglamentin 2.5-ci bendinde gosterilen e-pogt Ginvanina génderilir. inzibati sikayst formasi
“Inzibati icraat hagqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 74-cii maddasina uygun
olmahdir.

3.6.3. Sikayatin baxiima muddati:

Sikayat inzibati organa verildikds, sikaysts “inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 78-ci maddesina asasan, 1 ay muddatina baxilir.

Moahkamaya verilmis sikayst Azarbaycan Respublikasinin inzibati Prosessual Macellesinde
muayyan edilmis qaydada baxilir.



Seofar

Azarbaycan Respublikasi
Sefarbarlik ve Herbi Xidmata
Caging Uzro Ddvlet Xidmatinin
“£ 2014-cl il tarixli

nomrali Qerari ile tasdiq
edilmis inzibati regqlaments
1 némrali alave

barlik va Harbi Xidmata Cagiris

tzra Dovlat Xidmatinin raisina

(s8har, rayon)

ev

(qasabe, kiiga, kand)

manzil -do yasayan

torafindan

ORIZ®O

soyadi,adi,atasinin adi)



