Azarbaycan Respublikasinin Sefarborlik vo
Harbi Xidmata Cagiris tizro Dovlat Xidmatinin
Kollegiyasmin 7 iyul 2015-ci il tarixli 44 nomrali
Qeorart ilo tosdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik va Harbi Xidmats Cagiris iizra Dovlat
Xidmatins haqiqi harbi xidmats (isa) gabulla alagadar miiraciatin va sanadlarin qabulu
iizro inzibati reqlament

1. Umumi miiddsalar

1.1. Elektron xidmotin adz:
Azarbaycan Respublikasinin Safarberlik ve Harbi Xidmate Cagiris tlizro Dovlet
Xidmatine haqiqi harbi xidmata (ise) gabulla slagadar miiracistin va sanadlarin gabulu.

1.2. Elektron xidmatin mazmunu:

Bu xidmat istifadagilorin Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi Xidmata
Cagirig tizre Dovlat Xidmatine haqiqi harbi xidmate (ise) gsbulla slagedar mdiiraciat vo
sonadlarinin elektron formada gebulu gqaydalarin1 miisyyen edir.

1.3. Elektron xidmatin gostarilmasinin hiiquqi asasu:

1.3.1. “Harbi vazife va herbi xidmat haqqinda” Azesrbaycan Respublikasinin 2011-ci il
23 dekabr tarixli 274-IVQ nomrali Qanununun 36-c1 maddasi;

1.3.2. Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin 2012-ci il 13 fevral tarixli 593 nomrali
Formamn ile tesdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi Xidmate
Cagiris tizro Dovlet Xidmoeti haqqinda ©Osasname”nin  3.0.26-c1, 3.0.57-ci, 5.6.12-ci
yarmmbeondleri;

1.3.3. “Dovlat orqanlarmin va Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti torafindon yaradilan
publik hiiqugi saxslorin elektron xidmatler gostermesinin togkili sahasinds bezi todbirler
haqqinda” Azarbaycan Respublikas:t Prezidentinin 2011-ci il 23 may tarixli 429 nomrali
Formaninin 2-ci vo 2-1-ci hissolori;!

1.3.4. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2015-ci il 2 fevral tarixli 21 némrali
Qorar ilo tasdiq edilmis “Baglasma oasasinda haqiqi harbi xidmate daxilolmanin hallar1 vo
Qaydas1”;

1.3.5. Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2011-ci il 24 noyabr tarixli 191
nomrali Qorar1 il tesdiq edilmis “Markeazi icra hakimiyyeti orqanlari va Azarbaycan
Respublikasinin Prezidenti tarafindon yaradilan publik hiiquqi saxslor torafindean konkret sahalor
tizra elektron xidmatloar gosterilmesi Qaydalar1” ve “Elektron xidmat ndvlarinin Siyahis1”nin
35.5-ci bandi.>

1.4. Elektron xidmati gostoran dovlst qurumunun adz:
Azarbaycan Respublikasinin Seferboarlik vo Harbi Xidmate Cagiris tizre Dovlat Xidmati
(bundan sonra Xidmat).



1.5. Elektron xidmatin digar icracilar::
Yoxdur.

1.6. Elektron xidmatin avtomatlasdirilma saviyyasi:
Qisman avtomatlasdirilmisdir.

1.7. Elektron xidmatin icra miiddati:
Elektron xidmatin icra miiddati 15 (on bes) is giintidiir.

1.8. Elektron xidmatin gostarilmasinin naticasi:
Xidmata haqiqi harbi xidmats (ise) gabul olmaq ti¢iin miiraciat etmis saxslera soxsi isin
tortib edilib-edilmamasi barads malumatin verilmasi.

2. Elektron xidmatin gostarilmasinin hayata kecirilmasi

2.1. Elektron xidmatin novii:
Interaktiv.

2.2. Elektron xidmat iizro 6danis:
Odonissiz.

2.3. Elektron xidmatin istifadagilari:
Fiziki saxslor.

2.4. Elektron xidmatin taqdim olunma yeri:
http://exidmet.seferberlik.gov.az/Application/PreLoadIndex?serviceld=1

2.5. Elektron xidmat baroade malumatlandirma:

2.5.1. Elektron xidmat barads malumatlandirma asagidaki manbeler vasitesile aparilir:
1. http://www.seferberlik.gov.az;

2. e-mail: info @ seferberlik.gov.az;

3. tel: 012-4930652.

2.6. Elektron xidmatin gostorilmasi ii¢iin talob olunan sanadlar va onlarin taqdim
olunma formas:

2.6.1. Elektron xidmatin gostarilmasi iiglin istifadagi tarafinden doldurulan elektron
arizayo (1 va 2 nomrali alavaler) asagidaki senad ve malumatlar alave olunur:

1. Azarbaycan Respublikasinin vetandaslar tigiin:

1.1. goxsiyyat vesigasinin seriyasi vo nOmrasi;

1.2 anket (3 nomrali Olavs, onlayn qaydada doldurulur);

1.3. soxson yazilmis torclimeyi-halin skan edilmis surati;

1.4. tohsil haqqinda senadin skan edilmis surati;

1.5. xidmat (is vo ya tahsil) yerinden xasiyystnamenin skan edilmis surati;
1.6. dogum haqqmnda sshadatnamenin skan edilmis surati;

1.7. nikah hagqinda sehadatnamanin (evli olduqda) skan edilmis surati;


http://exidmet.seferberlik.gov.az/Application/PreLoadIndex?serviceId=1
http://www.seferberlik.gov.az/

1.8. usaqglarin dogum haqqinda sshadstnamalerinin (usaq olduqda) skan edilmis
surati;

1.9. moahkumlugun olub-olmamasi barads arayisin skan edilmis surati.
2. Acnobilar va vetandaslhigl olmayan saxsler tigiin:
2.1. Azarbaycan Respublikasmin srazisinde miiveqqati ve ya daimi yasamagq tiglin

verilon icaza vasigasinin seriyasi ve nomrasi;
2.2. tohsil haqqinda senadin surati.

Qeyd: Xidmoata haqiqi harbi xidmata (ise) gobul olmaq tii¢iin miiraciet etmis soxs
xidmoatin Aparatina galorken 4 adad (basiagig, anfas) 3x4 sm Olgiide veo 2 adad 9x12 sm
olctida fotogakil taqdim etmslidir.

3. Elektron xidmatin gostarilmasi ii¢iin inzibati prosedurlar

3.1. Interaktiv elektron xidmatlar iiciin sorgu:

3.1.1. Sorgunun formalasdirilmasi:

Istifadeci bu reglamentin 2.4-cii bandinds gosterilon internet iinvanmna daxil olaraq
Azarbaycan Respublikas1 vetandasinin soxsiyyet vasigesinin (acnebilere ve vetendashg:
olmayan gexslora Azarbaycan Respublikasinin srazisinds miiveqqati ve ya daimi yasamaq
tiglin verilan icazs vesiqgasinin) seriyas1 ve nomrasi ilo geydiyyatdan kegorak bu reqlamentin
2.6-c1 bandins uygun sorgunu formalagdirir.

Qeyd: Qeydiyyatdan ke¢mok magsadi ile - istifadaci bu reqlamentin 2.5-ci bandinde
gostorilon internet tinvana daxil olaraq “Elektron xidmsatler” bolmasini segir, agilan
poncarada “Talimat” ditymasine vuraraq istifads qaydalari il tanis olur.

3.1.2. Sorgunun gabulu:
Sorgu Xidmatin internet tinvanina daxil oldugu tarixds qeyds alinir.

3.2. Elektron xidmatin gdstarilmasi va ya imtina edilmasi:

3.21 Sorgunun yerina yetirilmasindon imtina hallar::

Sorgu bu reqlamentin 2.6-c1 bandinds tsleb olunan senad ve msalumatlara uygun
formalasdirilmadiqda sorgunun qebul edilmesinden imtina edilir vo bu barade bildiris
ekrana ¢ixir. Bildirisds sorgunun gebulundan imtinanin sebeblari gostarilir.

3.2.2. Sorgunun gabulu:
Istifadagi terofinden teqdim edilmis senadler bu reqlamentin 2.6-c1 bandinda
gostarilonlars uygun olduqda sorgu gebul olunur.

3.3. Sorgunun icrasi:

3.3.1. Ardicil har bir inzibati amasliyyat, o ciimladan masul saxs haqqinda malumat:

1. Sorgu Xidmat torafinden gabul olunur;

2. Sorgunun gebulu barads istifadagi elektron qaydada melumatlandirilir;

3. Inzibati amaliyyatlarin hayata kegirilmasine masul soxs — Xidmatin Kadrlar ve kadr
hazirlig1 idarasinin raisi.



3.3.2. Har bir inzibati amsliyyatin mazmunu, yerina yetirilmo miiddasti va ya
maksimal yerina yetirilmo miiddati:

1. Senad ve malumatlar Xidmoatds aragdirildigr zaman aradan qaldirilmasi mimkiin
olan vo imtina ii¢lin asas olmayan catismazhiqlar askar edildikds, onlarin bes is giinii
miiddatinds aradan qaldirilmasit barads istifadagiys elektron poctla darhal bildiris
gondaorilir;

2. Istifadaci terafinden gondarilon senad ve moalumatlarda c¢atismazhiqlar agkar
edilmadikda vo ya askar edilmis catismazliqlar aradan qaldirildigdan sonra senadlsrin
dizgiinliiyti Xidmatin masul saxsi tarafinden yoxlanilir;

3. Xidmats gebul olunmasi tig¢lin yoxlama tadbirleri tam basa ¢atdigdan sonra sexsin
(istifadagi) gabul edilmis qoarar barade malumatlandirilmasi onun miiracist etdiyi tarixden
on bes is giinii arzinda tomin edilir.

3.3.3. Inzibati amsliyyatda istirak edan digar dévlat qurumu haqqinda malumat::
Yoxdur.

3.3.4. Har bir inzibati prosedurun naticesi va onun verilmasi qaydasi:
Xidmata haqiqi harbi xidmats (ise) gebul olmaq ti¢iin miiraciat etmis soxse soxsi isin
tortib edilib-edilmomasi barade malumatin verilmosi.

3.4. Elektron xidmatin yerina yetirilmasina nazarat:

3.4.1. Nazarat formasi:

Elektron xidmoatin gosterilmesi zamani aparilan proseslor Xidmotin Ictimaiyyatlo
Olagalar sObasi tarafindon proqram tominati vasitasila onlayn qaydada nazaratds saxlanilir.

3.4.2. Nozarat qaydasi:

Xidmoatin  Ictimaiyyotlo ©Olagelor sobesi terofinden  miiraciatlorin  gebuly,
cavablandirilmasinin miiddati ve prosesin tamligi izlonilir, bas veran nogsanlar barada
hesabatlar tortib olunur. Homin hesabatlar sistemin fsaliyystine masul olan sexs tarafinden
daim izlonilir.

3.5. Elektron xidmatin gostarilmasi iizro miibahisalar:

3.5.1. Istifadaginin sikayet etmak hiiququ hagqinda mealumat:

Istifadaci gostorilon elektron xidmatle bagh onu razi salmayan istenilon masalo barade
inzibati qaydada va (ve ya) mahkamaya sikayat eds bilar.

3.5.2. Sikayatin asaslandirilmasi va baxilmasi ii¢iin lazim olan informasiya:
Inzibati sikayet formasi “Inzibati icraat haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 74-cti maddasine uygun olmalidur.

3.5.3. Sikayatin baxilma miiddati:
Sikayet inzibati orqana verildikds, sikayote “Inzibati icraat hagqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 78-ci maddesine asasen, 1 ay miiddastine baxilir. Mahkeomayo



verilmis sikayot Azerbaycan Respublikasinin Inzibati Prosessual Macallasinde miisyyon
edilmis qaydada baxilir.



“Azarbaycan Respublikasinin Sefarboerlik ve
Hoarbi Xidmato Cagiris tizra Dovlat Xidmatine
haqiqi harbi xidmats (isa) gebulla slagadar
miiracistin ve sanadlarin gebulu iizrs inzibati
reqlament”s 1 nomrali alave

Azarbaycan Respublikasi Seferbarlik ve Harbi
Xidmato Cagiris tizro Dovlet Xidmatinin
roisine

Saxsiyyatini tasdiq edon sanad tizra malumatlar 6z
oksini taprr

torafindan

ORIZO

Yazib Sizden xahis edirom ki, mani Azesrbaycan Respublikasinin Saferbarlik ve Harbi
Xidmata Cagiris tizro Dovlat Xidmatine haqiqgi harbi xidmats goebul edasiniz.

Orizani gondar




“Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik ve
Harbi Xidmata Cagiris tizro Dovlat Xidmatine
hoaqiqi harbi xidmsate (ise) gobulla slagedar
miiraciatin ve senadlarin gebulu tizre inzibati
reqlament”s 2 nomrali alava

Azarbaycan Respublikasi Safarberlik ve Harbi
Xidmatoa Cagiris tizra Dovlat Xidmatinin raisina

Saxsiyyatini tasdiq edon sanad iizro malumatlar Oz
oksini taprr

torafindon

ORIZO

Yazib Sizden xahis ediram ki, mani Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik ve Harbi
Xidmoata Cagiris tizro Dovlat Xidmatine ise gobul edasiniz.

Orizani gondar




“Azarbaycan Respublikasmin Safarberlik  va
Harbi Xidmoato Cagiris tizre Dovlet Xidmatine
haqigi harbi xidmste (ise) gobulla slagadar
miraciatin ve senadlorin gebulu iizre inzibati
reqlament”s 3 nomrali alave

Xidmats (isa) gabulla slagadar miiraciat edan saxslarin saxsi malumatlar1

Soyadiniz, Adiniz, Ata adinmiz1 deyisdirmisinizss na vaxt, harda na sababa (*)I
Milliyyaetiniz (*)I j

Hans: partiyanin iizviisiiniiz, daxil oldugunuz ilI

Tahsiliniz (*)I j

Elmi daracaniz, elmi adiniz (*)I j

Tahsil miiassisasinin adi (¥)

Ixtisasmniz (*)
Tohsil miiassisesine qabul olma tarixi (*)

Tahsil miiassisasini bitirma tarixi (¥)

-
Elmi oseriniz, ixtiralariniz o | » |J

Xarici diller bolmasi

I j I j Olava et

Siz xaricda olmusunuzmu

I j I I I Olavo et

Xaricda yaxin qohumlariniz varsa alava edin

M | | | | ~|Olave

Sizin yaxin qohumlariniz, hayat yoldasinizin yaxin qohumlar1. (*) Sizin yaxin qohumlariniz
(hoyat yoldasiniz, usaqlariniz, ataniz, ananiz, qardasiniz, baciniz), hayat yoldasinizin yaxin



gohumlari (atasi, anasi, qardaslari, bacilar1) gosterilmalidir. Arvad orinin soyadini dasiyirsa,
onun qizliq soyadi da gosterilmalidir. Ogar eavvallor evli olmusunuzsa, ke¢mis hayat

iolda§1n1z barads malumatlar: iéstarin.

=l | | | | Slaya

et

Omok faaliyyetine basladiginiz vaxtdan gordiiyiiniiz is. (*)Omoak fealiyystine basladiginiz
vaxtdan gordiiytiniiz is (ali ve orta ixtisas tohsil miiassisalorinda tohsil, harbi xidmat da daxil
olmagla) Bu band doldurularken idaralar, togkilatlar ve miiassisalar sizin isladiyiniz dévrda

adlandlrﬂdli“ 1 kimi iﬁstarﬂmalidir. Harbi hissanin nomrasi vo ierla§diii ier iéstarilmalidir.

gl | | | olava

et

Hansi dovlat miikafatiniz var?

Olavo et

|

| -]

Horbi qulluggu/harbi vazifslisinizmi

Siz cinayat masuliyyetine calb edilmisinizmi? (*) u

Anketda gosterilon malumatlarin diizgiinliiytinii tesdiq edirem L

Qeyd: (*) — geyd olunan xanalarin doldurulmasi zaruridir.

Anketi gondar




